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Számlázási program
Windows verzió: IB SQL V4.12

Felhasználói leírás
A program néhány jellemző tulajdonsága:

· a programon belül több alrendszer(cég) számlázása kezelhető és a korábbi évek számla adatainak lekérdezhetősége
· a számlakészítés folyamatosan bővíthető törzsállományok segítségével történik
· nettó és bruttó számlák gyors létrehozása, akár üres induló adatbázisokból is

· a számla, a készítés közben is megtekinthető nyomtatási formában
· számla készítésekor gyors keresési és beillesztési lehetőség a törzsállományokból, nem kell mindent közvetlenül beírni

· megjegyzés hozzáfűzése a számlákhoz, változtatható betűtípussal vagy betűmérettel
· számlák érvénytelenítése (számlával egy tekintet alá okirat)
· a számlák gyors másolása számlaszám alapján (a másolt számla is módosítható)
· a számlák gyors áttekinthetősége érdekében kétfajta gyorsböngésző került beépítésre, melyek használatával gyorsan és könnyen lehet keresni a régi számlák között, és további műveletek is végrehajthatók (pl.: nyomtatás, törlés, érvénytelenítés)

· a számlákról többféle összesítő lista lekérhető (pl.: vevőnkénti, tevékenységenkénti, termékenkénti)

· a törzsadatok gyorsan és egyszerűen módosíthatók, bővíthetők, akár számlakészítés közben is
· lehetőség van a törzsadatok lekérdezésére és nyomtatására különböző beállítások és szűrőfeltételek szerint.

· a számlázás adatairól gyorsan és könnyedén mentés készíthető tömörített formátumban mely vissza is tölthető.

· a program alkalmas anyagtörzsből és terméktörzsből történő számlázásra is.

· a számla megjelenését a felhasználó is be tudja állítani saját igényeinek megfelelően. 
· használható saját cégembléma (logo) is a számlán.
· a Windows alapú nyomtatásnak köszönhetően szép formátumú számlák nyomtathatók
A program a számlaszámokat folyamatosan sorban adja, kihagyás és ismétlés nélkül!
A program által nyilvántartható adatok rövid ismertetése:

A partner (vevő) adatok:
- főkönyvi szám (vevőszám, pl.: 3111001)

- megnevezés

- telephely irányító száma és címe

- fizetési mód (készpénz, átutalás, stb.) illetve fizetési határidő napokban

- engedmény vagy felár százaléka

- vevőhöz rendelt árkód, mely meghatározza, hogy a termékhez vagy az anyaghoz felvett háromféle ár közül melyiket ajánlja meg alapesetben a vevőnek

- ügyintéző neve,
- telefonszám

- adószám

- bankszámlaszám

- számlavezető 

- számlavezető neve

Az anyagtörzsben tárolható adatok:

- főkönyvi szám, raktárszám, anyagszám 

- anyag neve

- méret
- TJ betű és TJ szám

- ETK kód

- ÁFA százaléka

- készlet értéke

- 1-es mennyiség és mértékegység

- 2-es mennyiség és mértékegység

- minimum készlet

- maximum készlet

- statisztikai kód

- statisztikai szorzó

- 1-es és 2-es nyitó mennyiség
- nyitó érték

- utolsó mozgás dátuma

- 1-es és 2-es értékesítés főkönyvi száma
- eladási ár 1,2 és 3

- utolsó beszerzés dátuma és egységára

- idegen név

- helykód

- ellenszámla

- egységsúly 1 és 2
A terméktörzsben tárolható adatok:

- termék kódja

- termék neve

- termék egységára

- TJ betű és TJ szám

- ETK Kód

- ÁFA százaléka

- főkönyvi száma (árbevételi)
- készlet értéke 

- 1-es mennyiség és mértékegység
- 2-es mennyiség és mértékegység
- egységsúly 1 és 2

- idegen név

- eladási ár 1,2 illetve 3
- cikk megjegyzés 

A számlák fejlécében nyilvántartható adatok:

- számlaszám

- vevő adatai

- számla kelte

- teljesítés dátuma

- fizetési határidő

- fizetési mód

- megjegyzés

A számlák tételes forgalmának adatai:

- a termék neve

- a termék főkönyvi kódja

- a termék raktárkódja

- a termék kódja


- 1-es számlázott mennyiség és mértékegység

- 2-es számlázott mennyiség és mértékegység
- engedmény vagy felár százaléka

- ellenszámla számlaszáma

- bizonylatszám

- 1-es, 2-es gyűjtőkód
A program indításakor az alábbi ablak látható:
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A program kezelése:
A képernyő felső sorában található a menüsor:
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A menüsor alatt található az év- és cégválasztó sor:
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Erre kattintva egyszerűen válthatunk át másik cégre illetve átválthatunk a korábbi év adataira (a korábbi években csak lekérdezési lehetőség van, számla nem készíthető). 

Az év- és cégválasztó sor alatt található ikonok segítségével, a Windows-ban már előre telepített Számológépet illetve Noteszt (Jegyzettömb) indíthatjuk. A „Segítség” ikonra kattintva a program kezelési leírást tudjuk előhívni, és a „Kilépés” gombra kattintva az utolsó állapot elmentésével kiléphetünk a programból. (alternatívaként használhatjuk a program ablakának jobb felső sarkában található „X” bezárás gombot is) A Notesz és a Számológép a Windows rendszer alapprogramja, csak akkor indítható, ha ezek előzőleg már fel vannak telepítve.
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A képernyő bal szélén található böngészősáv a menüből is elérhető funkciók gyors indítását támogatja. A böngészősáv felső részén található egy lenyíló menüsor, amely négy oszlopból áll:

Számlák:

· Új Nettó Számla: Új Nettó számla készítése

· Új Bruttó Számla: Új Bruttó számla készítése

· Számla Böngésző: A már elkészített számlák vevők szerinti megtekintése és újranyomtatása.

· Újranyomtatás: A már elkészített számlák sorszám szerinti megtekintése és újranyomtatása.

· Számla Böngésző II: Az elkészített számlák a vevők főkönyvi száma alapján való sorba rendezettsége, fa struktúra alapján. A megtekintett számlák itt is nyomtathatók. (ALT+M: a számla megtekintése)

Törzsek:

· Termékek: A törzsadatokba felvett termékek tekinthetők meg, melyek több kritérium alapján sorba rendezhetők, módosíthatók, törölhetők, különböző feltételek alapján leválogathatók.(alternatíva: Menüsor(Törzsadatok(Termékek)
· Vevők: A törzsadatokba felvett vevők listája tekinthető meg, mely szintén több kritérium alapján sorba rendezhető, módosítható, törölhető és különböző feltételek alapján leválogatható.(alternatíva: Menüsor(Törzsadatok(Vevők)
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Szállítók: A törzsadatokba felvett szállítók listája. tekinthető meg, mely szintén több kritérium alapján sorba rendezhető, módosítható, törölhető és különböző feltételek alapján leválogatható.(alternatíva: Menüsor(Törzsadatok(Szállítók)
· Irányító számok: A törzsadatokba felvett irányító számok listája, kritériumok alapján leválogathatók, sorba rendezhetők. (alternatíva: Menüsor(Törzsadatok(Irányító számok)
Egyebek:
· Beállítások: A program testre szabható funkcióit tartalmazza. Négy lapfülből álló menüpont:
(alternatíva: Menüsor(Szerviz(Beállítások)

1. Felhasználói felület: A böngészősáv áthelyezhető, kikapcsolható, az óra mérete megváltoztatható, illetve kikapcsolható. Beállítható a szöveg, a háttér színe és még további lehetőségeket is tartalmaz.
2. [image: image20.png]


Oldalbeállítás: A nyomtatásban megjelenő beállítások, pl.: alapértelmezett példányszám, margók, keret és vastagságának beállítása.
3. Logo: A nyomtatott számla fejlécébe, beállíthatjuk cégünk egyedi logoját.

4. Fejléc beállításai: A számla fejlécének részletes beállításához ad lehetőséget. Pl.: a feliratok elrendezése, vastagabb vékonyabb csíkok megjelenítése, számlapéldányok feliratai.
Listák:
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Vállalati- vevőnkénti lista: Lehetőség van vevőnként lekérdezni a számlákat egy adott időszakra. Meg kell adni egy dátum, illetve vevőintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden számlát, „összesített lista” esetén csak az adott időszak vevőkör és végösszegét.
· Tevékenységi lista: Tevékenységenként csoportosított és összegzett lista készíthető. Meg kell adni egy dátum, illetve tevékenységintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden tevékenységet, „összesített lista” esetén csak az adott időszak tevékenységi körét és végösszegét.
· Termékkódonkénti lista: Termékenként csoportosított és összegzett lista készíthető. Meg kell adni egy dátum, illetve termékintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden termékkódot, „összesített lista” esetén csak az adott időszak termékkódjait és összegzését.
· Postázási lista: Egy adott dátum intervallum postázási listáját készíthetjük el a „rendben” ikonra kattintva A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden postázandót, „összesített lista” esetén csak az adott időszak végösszegét.
· Vevőnkénti – ár-bevételenkénti lista: Vevőnkénti és ár-bevételenkénti összesített lista készíthető. Meg kell adni egy dátum, illetve vevőintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista, amely külön-külön csoportosítva kilistázza az árbevételeket.
· Fizetési módonkénti lista: A megfelelő dátum és vevőintervallum megadása mellett a fizetési mód típusát is kiválaszthatjuk, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. „Tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden számlát, „összesített lista” esetén csak a megadott időszak végösszegét.
A Számlázás menü: a számla készítése és ezzel kapcsolatos műveletek, stornózás, törlés, megtekintések, és újranyomtatások lehetőségét kínálja fel.




A menü alpontjai:





1. Új Nettó Számla
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2. Új Bruttó Számla




3. Automatikus Számlázás




4. Stornózás




5. Törlés




6. Számla Másolás




7. Megtekintés




8. Nyomtatás




9. Számla Böngésző




10. Számla Böngésző II
1. Új Nettó Számla készítése: a menüpont indításakor az alábbi ablak jelenik meg:
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A kurzor a „Vevőkód” mezőre áll, ahol kézzel beírhatjuk a vevőtörzsben felvett főkönyvi számot. Az „F2” billentyűzet megnyomásával, a teljes vevőtörzs megjelenik, ahol lehetőség nyílik főkönyvi szám, illetve név alapján való keresésre és kiválasztásra is. Az „ENTER” billentyű lenyomásával megjelennek az általunk választott vevő adatai. További „ENTER” lenyomásával a program a „Vevő Árkódja” mezőre lép. Az árkód jelzi, hogy a terméktörzsből a három előre rögzíthető ár közül melyiket ajánlja meg a számlázás során a számlázandó egységár mezőben. Az „ENTER” lenyomásával a „Bank” mezőre lépünk, itt kiválasztható, hogy a cég paramétereiben felvehető három bankszámlaszám közül, melyik jelenjen meg majd az elkészült számlán. A következő mező a „Deviza neme”, ahol „F2” billentyűzet lenyomásával lehetőség nyílik a Devizatörzsben felvett pénznemek közüli választásra. A következő mező, a „Váltószám”, aminek devizában való számlázáskor van szerepe. Az itt megadott szám alapján számolja ki a program, a terméktörzsben szereplő árból a számlán megjelenő deviza ár összegét. Az „ENTER” billentyű lenyomásával a „Gyűjtőkód” mezőre ugrunk. Kitöltése nem kötelező, esetleges telephelyenkénti elkülönítésre szolgál, mely teljesen cégspecifikus lehet. A következő három mező: „Számla kelte”, „Teljesítés dátuma”, „Fizetési határidő”. Itt a pontos dátumformátum megadására kell ügyelni, a mező mellett levő lefelé mutató nyílra kattintva, egy naptár jelenik meg, ennek segítségével, gyorsan ugrálhatunk a dátumok között. A következő, a „Fizetési mód” mező, amely lehet pl.: készpénzes, átutalásos, stornó és stb. Az utolsó mező, a „Feldolgozandó rendelések”.
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Az „ugrás” gombra 

kattintva, vagy „ENTER” –t lenyomva léphetünk a számla készítésének következő oldalára, amely a számlázandó tételek felvételét tartalmazza:
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A kurzor a „Termékkód” mezőre áll, ahol kézzel beírhatjuk a számlázandó termék kódját, vagy az „F2” billentyű lenyomásával, megjelenik a terméktörzsben már felvett termékek listája, és segítségével kereshetünk a tételek között név, illetve termékkód alapján. A megfelelő termékkód kiválasztása vagy beírása után, az „ENTER” billentyű lenyomásával, a program az „Árkód” mezőre lép. Az árkód jelzi, hogy a terméktörzsből a három előre rögzíthető egységár közül melyiket ajánlja meg a számlázás során. A következő mező az „Egys.ár”, ahol a törzsadatban felvett egység ár jelenik meg alapértelmezettként, de ez átírható tetszőleges összegre. A következő mezőbe „Fix engedmény” adható meg összegben. Üresen hagyva, „ENTER” gomb lenyomásával kiválaszthatjuk a kedvezmény módját „Engedmény” vagy „Felár”, és „ENTER” lenyomásával továbblépve a kedvezmény vagy felár %-át adhatjuk meg és akár annak a százalékát is. „ENTER” lenyomásával tovább lépve a „Számlázott mennyiség (1);(2)” adható meg. Tovább „ENTER” –t nyomva a program az „Új Tétel” ikonra ugrik és megkérdezi, hogy valóban kívánjuk rögzíteni az eddig felvett adatokat. „Nem”-re kattintva visszaléphetünk, és módosíthatunk, „Igen”-re kattintva a tétel rögzítésre kerül. Az eddig rögzített tételek számát és az aktuális tétel számát folyamatosan láthatjuk számlakészítés közben a képernyő bal alsó sarkában. [image: image6.png]Ossz Tetelszam : [P akwais Tete: [EI 1 < >




 
Az „Ugrás” gombokra kattintva váltogathatunk a tételek között. 
A képernyő jobb felső sarkában található „Számla Megtekintése” ikonra kattintva, vagy az „F5-Számlanézet” lapfülre kattintva megjelenik az elkészítendő számla nyomtatandó formában az eddig felvett adatokkal:
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A számla készítése közben folyamatosan váltogathatunk a lapfülek között az egérrel kattintva, vagy a funkcióbillentyűket használva. (pl.:”F1”-Számla Fejléc,”F3”-Tételek)
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· F1–Számla Fejléc: A vevő adatainak felvétele, a fizetés módja, deviza neme, fizetési és teljesítés dátumának felvétele.

· F3–Tételek: A rögzítendő tételek felvétele, mennyisége, esetleges engedménye vagy felár számítása.

· F4–Megjegyzés: A számlára kiegészítő megjegyzés felvétele

· F5–Számlanézet: A fenti képen ábrázolt módon tekinthetjük meg az elkészítendő számlát. Alternatívaként a képernyő jobb felső sarkában található „Számla Megtekintése” ikonra is kattinthatunk. [image: image9.png][ szémla Metekintése:




· Tételek Táblázatosan: A számla készítése közben rögzített tételek megjelenítése

· Tételek Sorrendje: A számlára kerülő tételek sorrendjén módosíthatunk.
A számla készenlétekor, a képernyő jobb alsó sarkában található „Számla Rögzítése” ikonra kattintva kinyomtathatjuk a számlát. [image: image10.png]V Saénlafiigdtéss X Szémla Elvetése



A „Számla Elvetése” ikonra kattintva az eddig felvett adataink törlődnek és visszaléphetünk a program kezdőoldalára. 
A Számla rögzítésekor, a program automatikusan nyomtatja az első példányt, ami a vevő példánya lesz, ennek kinyomtatása után, már csak ún. másolatot (eladó példánya) enged nyomtatni.
2. Új Bruttó Számla készítése: megegyezik a Nettó számla készítésének folyamatával, csak a tételt bruttó módon számlázzuk.

3. Automatikus Számlázás: Az alábbi ablak jelenik meg. A mezők megfelelő kitöltése után, a „Számlázás” ikonra kattintva egy utasítással egyszerre több számlát készíthetünk.
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4. Érvénytelenítés:  A már elkészített, de nem megfelelő számlákat lehet atomatikusan stornózni. Az eredeti számlát stornózottá nyilvánítja, a fizetési módja is stornózott lesz. A program készít egy negatív mennyiségű stornó számlát, amit azonnal ki is nyomtat. Az átkönyvelt számlákat nem lehet stornózni.

További 4 menüt tartalmaz:
· Sorszám szerint: Stornózás számlaszám alapján. A megjelenő ablakba beírhatjuk a stornózandó számla számát, majd az „OK” gombra kattintva megjelenik a számlához kapcsolódó dátumokat tartalmazó ablak, amin módosíthatunk, majd a „STORNÓZ” ikonra kattintva, megadhatjuk a nyomtatandó példányszámot. A számla stornózásra került.
· Egy vevő számlái: Stornózás adott vevő számlái alapján. Megjelenik a Törzsadatok menü, ahol kiválaszthatjuk a céget melynek számláját stornózni szeretnénk. A „KIVÁLASZT” ikonra kattintva megjelennek a cég eddig elkészített számlái. A stornózandó számlát kijelölve, ismét a „KIVÁLASZT” ikonra kattintva megjelenik a számlához kapcsolódó dátumokat tartalmazó ablak, amin módosíthatunk, majd a „STORNÓZ” ikonra kattintva, megadhatjuk a nyomtatandó példányszámot. A számla stornózásra került. 

· Összes számla: Megjeleníti az összes elkészített számlát, és ebből a listából válogathatunk a stornózandó számlák között. A „KIVÁLASZT” ikonra kattintva, megjelenik a számlához kapcsolódó dátumokat tartalmazó ablak, amin módosíthatunk, majd a „STORNÓZ” ikonra kattintva, megadhatjuk a nyomtatandó példányszámot. A számla stornózásra került.

· Böngésző: A program „Számla Böngésző II” menüjét nyitja meg. Fa struktúra alapján jeleníti meg a számlákat. A stornózandó számlát kijelölve, a „KIVÁLASZT” ikonra kattintunk, és megjelenik a számlához kapcsolódó dátumokat tartalmazó ablak, amin módosíthatunk, majd a „STORNÓZ” ikonra kattintva, megadhatjuk a nyomtatandó példányszámot. A számla stornózásra került.
6. Számla másolás: Új számla készítését teszi lehetővé egy létező számla adataiból. Ezt a funkciót akkor használhatjuk, ha rendszeresen készítünk számlát ugyanannak a vevőnek ugyanazokkal a tételekkel. (pl. havi bérleti díj, stb.) 
· Sorszám szerint: A megjelenő ablakban megadjuk az ismétlendő számla sorszámát. Az „OK” ikonra kattintva megjelenik a számla készítése menüpont, a már felvett vevőnévvel és tételekkel. Ezeken tetszőlegesen módosíthatunk, továbbiakban a számla elkészítése megegyezik az „Új Nettó Számla készítése” folyamatának leírásával.
· Egy vevő számlái: Az itt megjelenő táblázatban megjelöljük a céget, akinek a számlát készíteni szeretnénk, majd a „Kiválaszt” ikonra kattintunk. A következő táblázatban megjelenik az adott cég eddig elkészített összes számlája, majd a megfelelőt kiválasztva, ismét a „Kiválaszt” ikonra kattintunk és megjelenik a számla készítése menüpont, a már felvett vevőnévvel és tételekkel. Ezeken tetszőlegesen módosíthatunk, továbbiakban a számla elkészítése megegyezik az „Új Nettó Számla készítése” folyamatának leírásával.
· Összes számla: Megjelenik az eddig elkészített összes számla sorszám alapján, a megfelelő kijelölése után a „Kiválaszt” ikonra kattintunk és megjelenik a számla készítése menüpont, a már felvett vevőnévvel és tételekkel. Ezeken tetszőlegesen módosíthatunk, továbbiakban a számla elkészítése megegyezik az „Új Nettó Számla készítése” folyamatának leírásával.

· Böngésző: A „Számla Böngésző II” menüpontot indítja, a megfelelő számla megjelölése után a „Kiválaszt” ikonra kattintunk és megjelenik a számla készítése menüpont, a már felvett vevőnévvel és tételekkel. Ezeken tetszőlegesen módosíthatunk, továbbiakban a számla elkészítése megegyezik az „Új Nettó Számla készítése” folyamatának leírásával.

7. Megtekintés: Az elkészített számlákat nézhetjük meg, nyomtatási nézetben.

· Sorszám szerint: Az itt megjelenő ablakba, megadhatjuk a megtekintendő számla sorszámát, majd az „OK” gombra kattintva megjelenik a kívánt számla, nyomtatási nézetben.

· Egy vevő számlái: Megjelenik a Törzsadatok menü, ahol kiválaszthatjuk a céget melynek számláját megszeretnénk tekinteni. A „KIVÁLASZT” ikonra kattintva megjelenik az adott cég összes eddig elkészített számlája. A megfelelő számla kijelölése után, ismét a „KIVÁLASZT” ikonra kattintunk és megjelenik az általunk választott számla nyomtatási nézetben.

· Összes számla: Az összes eddig elkészített számlát megjeleníti. A megfelelő számla kijelölése után, a „KIVÁLASZT” ikonra kattintunk, és megjelenik az általunk választott számla, nyomtatási nézetben. Alternatívaként a Böngészősávon található „Újranyomtatás” ikonra is kattinthatunk. 

· Böngésző: A program „Számla Böngésző II” menüjét nyitja meg. Fa struktúra alapján jeleníti meg a számlákat. A megtekintendő számlát kijelölve, a „KIVÁLASZT” ikonra kattintunk, és megjelenik a számla nyomtatási nézetben.

8. Nyomtatás: Az elkészített számlák adott sorszámtól sorszámig újranyomtathatók.

9. Számla Böngésző: A már elkészített számlák vevők szerinti megtekintése és újranyomtatása.
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10. Számla Böngésző II: Az elkészített számlák, a vevők főkönyvi száma alapján való sorba rendezettsége, fa struktúra alapján. A megtekintett számlák itt is nyomtathatók. (ALT+M: a számla megtekintése)

A Rendelés menü: szállítólevél készítése, rendelés felvétele és ezekkel kapcsolatos műveletek, törlés, megtekintés, és újranyomtatások lehetőségét kínálja fel. A menüpontok megegyeznek a „Számlázás” menüpont folyamatának leírásával.
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A menü alpontjai:

1. Új Felvétel:

2. Módosítás

3. Törlés

4. Megrendelő Nyomtatás

5. Szállítólevél Nyomtatás
A Listák menü: 





A menü alpontjai:
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1. Vállalati (vevőnkénti) lista


2. Tevékenységi (fkvi.szám) lista


3. Termékkódonkénti lista


4. Postázási lista


5. Vevőnkénti, árbevételenkénti lista


6. Fizetési módonkénti


7. Vevőnkénti, termékenkénti lista


8. Régiónkénti lista


9. Termékcsoportonkénti lista


10. Termékdíjankénti lista

1. Vállalati- vevőnkénti lista: Lehetőség van vevőnként lekérdezni a számlákat egy adott időszakra. Meg kell adni egy dátum, illetve vevőintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden számlát, „összesített lista” esetén csak az adott időszak vevőkör és végösszegét.

2. Tevékenységi lista: Tevékenységenként csoportosított és összegzett lista készíthető. Meg kell adni egy dátum, illetve tevékenységintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden tevékenységet, „összesített lista” esetén csak az adott időszak tevékenységi körét és végösszegét.
3.Termékkódonkénti lista: Termékenként csoportosított és összegzett lista készíthető. Meg kell adni egy dátum, illetve termékintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden termékkódot, „összesített lista” esetén csak az adott időszak termékkódjait és összegzését.

4. Postázási lista: Egy adott dátumintervallum postázási listáját készíthetjük el a „rendben” ikonra kattintva A „tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden postázandót, „összesített lista” esetén csak az adott időszak végösszegét.

5. Vevőnkénti – ár-bevételenkénti lista: Vevőnkénti és ár-bevételenkénti összesített lista készíthető. Meg kell adni egy dátum, illetve vevőintervallumot, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista, amely külön-külön csoportosítva kilistázza az árbevételeket.

6. Fizetési módonkénti lista: A megfelelő dátum és vevőintervallum megadása mellett a fizetési mód típusát is kiválaszthatjuk, majd a „rendben” ikonra kattintva elkészül a kívánt lista. „Tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden számlát, „összesített lista” esetén csak a megadott időszak végösszegét.

7. Vevőnkénti, termékenkénti lista: A megfelelő dátum, vevő és termékintervallum megadása után a „Rendben” ikonra kell kattintanunk a lista elkészítéséhez, melyhez mennyiségi összegzést is kérhetünk, a rádiógomb kijelölésével.
8. Régiónkénti lista: A megfelelő dátumintervallum és régiók megadása után, a „Rendben” ikonra kattintunk a lista elkészítéséhez.
9. Termékcsoportonkénti lista: A megfelelő dátumintervallum illetve termékcsoport megadása után, a „Rendben” ikonra kattintunk a lista elkészítéshez.
10. Termékdíjankénti lista: A megfelelő dátumintervallum, illetve termékdíj megadása után a „Rendben” ikonra kattintunk a lista elkészítéséhez. „Tételes lista” lekérdezésekor egyesével kilistáz minden számlát, „Összesített lista” esetén csak a megadott időszak végösszegét.
Törzsadatok menü: A rögzített adatokat tekinthetjük meg, melyeket módosíthatunk, törölhetünk, nyomtathatunk.
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A menü alpontjai:


1. Termékek

2. Vevők

3. Szállítók

4. Árbevételi Számlák

5. Irányító számok

6. Túrák

7. Devizatörzs

8. Régiók

9. Termék csoportok

10. Vevők

11. Termékek

12. Árbevételek

13. Túrák

14. Kedvezmény hozzárendelések

15. Számla megjegyzése






16. Késedelmi kamat sora
A „Törzsadatok” első hat almenüpontjának felépítése és megjelenése azonos. Az adatokat táblázatos formában lehet megtekinteni, szerkeszteni és különböző kritériumok alapján leválogatni, keresni, sorba rendezni, nyomtatni.
1. Termékek

2. Vevők

3. Szállítók

4. Árbevételi Számlák

5. Irányító számok

6. Túrák

A fentiekben felsorolt almenüpontok közül bármelyiket indítva megjelennek az eddig felvett adatok táblázatosan. A megjelenő ablak jobb alsó sarkában található ikonok segítségével [image: image13.png]Bvedots ok A Baiitous &
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 kereshetünk, módosíthatunk, törölhetünk a tételek között. A tételek gyorsabb megtalálásához a „Gyorskeresés” mezőbe beírhatunk egy keresendő szöveget, majd a „Keres” ikonra kattintunk. A keresés a lista elejétől indul, a megadott szöveg felismerésekor a keresés megáll, majd a „továbbkeres” ikonra kattintva folytatja azt.

A „Módosítás” és „Törlés” funkciót csak akkor használhatjuk, ha a kijelölt adaton még nem volt feldolgozás, könyvelés, számlakészítés, stb. mivel az adatveszteséget okoz.
A „Betűtípus” ikonra kattintva beállíthatjuk a megjelenített adatok betűtípusát, formátumát stb.
Az ablak jobb felső részén található lapfülek:[image: image14.png]Adatok | Levalogatas | Sonend | Nyomtatas | Listak |




1. Adatok: A kiválasztott almenüpont adatai jelennek meg táblázatos formában.

2. Leválogatás: kijelöléssel beállíthatjuk a listában megjelenítendő adatmezőket.

3. Sorrend: kijelöléssel megadhatjuk a listában megjelenítendő adatmezők sorrendjét. 4. Nyomtatás: A listán megjelenített adatok nyomtatása, és beállításai. nyomtatni.

A „Kilépés” ikonra való kattintással visszaléphetünk a főmenübe.
A „Törzsadatok” menü 7. Devizatörzs, 8. Régiók, és 9. Termék csoportok almenüpontjának szerkezeti felépítése azonos, egy ablakos táblázatban jelennek meg a felvett adatok melyeket módosíthatjuk, törölhetjük.
A következő 4 menüpont felépítése is megegyezik.
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10. Vevők: Az adatait módosíthatjuk, törölhetjük, és újat rögzíthetünk. A megjelenő almenüpontok közül a megfelelő műveletet kiválasztva megjelennek az eddig felvett vevők adatai. A módosítandó vevőt megjelölve a „Kiválaszt” ikonra kattintunk, és az alábbi ablak jelenik meg: 

A mezők megfelelő kitöltése után, a „Rögzítés” ikonra kell kattintani az adatok elmentéséhez. A „Törlés” ikonra kattintva törlődik a megjelenített vevő összes adata. „Kilépés” ikonra való kattintással visszaléphetünk a főmenübe.
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11. Termékek: Az adatokat módosíthatjuk, törölhetjük, és újat rögzíthetünk. A megjelenő almenüpontok közül a megfelelő műveletet kiválasztva megjelennek az eddig felvett termékek adatai. A módosítandó terméket megjelölve a „Kiválaszt” ikonra kattintunk, és az alábbi ablak jelenik meg:
A mezők megfelelő kitöltése után, a „Rögzítés” ikonra kell kattintani az adatok elmentéséhez. „Mégsem” ikonra való kattintással visszaléphetünk a főmenübe.

12. Árbevételek: Az árbevételi számlaszámokat módosíthatjuk, törölhetjük, és újat rögzíthetünk. A megjelenő almenüpontok közül a megfelelő műveletet kiválasztva megjelennek az eddig felvett árbevételek számai. A módosítandó árbevételt kiválasztva a „Kiválaszt” ikonra kattintunk, és

az alábbi ablak jelenik meg:

[image: image29.png]X Mégsem




A mezők megfelelő kitöltése után, a „Rögzítés” ikonra kell kattintani az adatok elmentéséhez. A „Törlés” ikonra kattintáskor a felvett árbevétel szám törlődik. „Mégsem” ikonra való kattintással visszaléphetünk a főmenübe.
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13. Túrák: A felvett adatokat módosíthatjuk, törölhetjük, és újat rögzíthetünk. A megjelenő almenüpontok közül a megfelelő műveletet kiválasztva megjelennek az eddig felvett túrák. A módosítandó túrát kiválasztva a „Kiválaszt” ikonra kattintunk, és

az alábbi ablak jelenik meg:

A mezők megfelelő kitöltése után, a „Rögzítés” ikonra kell kattintani az adatok elmentéséhez. „Mégsem” ikonra való kattintással visszaléphetünk a főmenübe.

14. Kedvezmény hozzárendelések:

15. Számla megjegyzése: Az itt megjelenő ablakban adhatjuk meg a nyomtatandó számlán szereplő megjegyzéseket, kiegészítéseket, aláírás, bélyegző helyét.
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16. Késedelmi kamat sora: Az itt megjelenő ablak azonos a „Számla megjegyzése” menü funkciójával, ide írhatjuk a késedelmes fizetés esetén felszámított kamat értékét.

A Szerviz menü: a számlák átkönyveltetése, Új Év Indítása, Egyéb Beállítások lehetőségét kínálja fel.
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1. Számlák átkönyvelése: indításakor az alábbi képen látható menüpont jelenik meg:
A mezők megfelelő kitöltése után, a „Könyvelés” ikonra kattintva automatikusan átkönyveli a program a számlákat megadott sorszámtól sorszámig. 
2. Új Év Indítás: Az „Igen” ikonra kattintva, megadjuk az indítandó újévet, majd az „Indítás” ikonra kattintva a program automatikusan végrehajtja. Több felhasználós hálózat esetén, csak egy gépen lehet az indítást elvégezni, a többi gépen addig ki kell lépni a programból, és erre figyelmeztet is a program. A végrehajtás után újra kell indítani a programot, és ezután már az év- és cégválasztó sorban választhatunk az előző év(ek), illetve az újonnan indított év között. A program az előző évek adatát külön adatbázisban tárolja.
3. Napi dátum: Az aktuális dátum módosítható, melyet automatikusan megajánl a programban bármely dátum mezőben.
4. Beállítások: Az itt megjelenő ablak felső fejlécében található lapfülek az alábbiak:
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Felhasználói Felület: Beállíthatjuk a nem módosítható mezők, illetve betűk színét, a böngészősáv elhelyezkedését, az óra méretét illetve ki/ és bekapcsolását.
Oldalbeállítás: Nyomtatással kapcsolatos beállítási lehetőségek. Lapméret, margók beállítása, rákérdezés a példányszámra, illetve alapértelmezett példányszám beállítása.
Logo: A Cég egyedi logóját (cégembléma) is beállíthatja, a nyomtatandó számla fejlécébe.

Fejléc beállítása: A nyomtatandó számla megjelenési formáján változtathatunk, pl.: a keretek vastagságán, a számla felirat elhelyezkedésén, a példányszámok megnevezésén.

A módosítások után a „Beállítás” ikonra kattintva aktiválódnak a beállításaink.

5. A Cég Adatai: A program jogos felhasználójának adatait, illetve felhasználói kódját tartalmazza.

6.  Segítség: A most olvasott felhasználói leírás indítható el. Alternatívaként használhatjuk az „F1” billentyűt, illetve az év- és cégválasztó sor alatt található [image: image17.png]2 Segiség



 ikonra is kattinthatunk. 

7. Partnertörzs karbantartás: 

8. Interactive SQL: A megjelenő ablak segítségével SQL utasításokat adhatunk meg, melynek segítségével lekérdezhetünk, módosíthatunk, törölhetünk az adatbázisban. Használata SQL ismerteket igényel, elsősorban a fejlesztők számára fenntartott menüpont.

9. Jelző átírása: A fejlesztők számára fenntartott menüpont. A felhasználó számára nincs funkciója.

A programból való kilépéshez a főoldalon levő [image: image18.png]% Kigpss



 ikonra kattintunk, és az utolsó állapot elmentésével kiléphetünk a programból. (alternatívaként használhatjuk a program ablakának jobb felső sarkában található „X” bezárás gombot is)
�





�





�





�





�





�








ENTER’93 Számítástechnikai KFT. 9700 Szombathely, Veres Péter u. 12. 
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